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Diese Anleitung ist für  den persönlichen Gebrauch unserer Teilnehmer*innen  gedacht und 
nicht zur Weitergabe an Dritte gedacht.

Wenn Sie unsere Anleitung empfehlen möchten, verweisen Sie bitte auf den entsprechenden Link auf 
unserer Webseite.

https://ebw-muenchen.de/artikel/4444/anleitung-zu-online-veranstaltungen
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Online-Veranstaltungen 
des ebw

(Viele mit
Gebärdensprache)

Wenn Sie dann zoomen können, 
finden Sie hier interessante Online-Veranstaltungen zur Teilnahme 

☺

Code scannen oder Link klicken oder Link in Browser eingeben

Veranstaltungen des ebw
mit DGS

(vieles auch online)

https://www.ebw-muenchen.de/tags/article/online-veranstaltungen https://ebw-muenchen.de/tags/article/gebrden-sprache

https://www.ebw-muenchen.de/tags/article/online-veranstaltungen
https://ebw-muenchen.de/tags/article/gebrden-sprache
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In dieser Anleitung behandelt die Themen:
- Datenschutzhinweise
- Teilnahme über die Zoom-App/Client

(Runterladen, Installieren, Einloggen)



Die Anleitung wurde für Windows erstellt.
Die Installation auf dem Mac ist ähnlich.

Egal welches Betriebssystem:
Aussehen und Funktionen von Zoom
selbst sind gleich.
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Teilnahme über Browser?  

Ja, es gibt auch die Möglichkeit, 
über Browser - ohne Installation der App - teilzunehmen.
Dabei klicken Sie nur auf einen Link und folgenden den Anweisungen 
in Ihrem Browser.
Bei dieser Variante können Sie aber weniger Funktionen nutzen.
Wir glauben, 
mit der installierten App ist es für Sie einfacher.
Deswegen erklären wir Ihnen hier die Installation Schritt-für-Schritt.
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Datenschutz/Sicherheit in Zoom?

Vielleicht haben Sie in Presse von 
Datenschutz-problemen bei Zoom gelesen.

Aber:
Zoom hat schon Verbesserungen vorgenommen.
Und: 
Die Evangelische Kirche hat einen Rahmenvertrag 
mit dem deutschen Vertragspartner von Zoom.
Wenn Sie an einer Zoom-Online-Veranstaltung bei uns teilnehmen, 
ist alles sicher und DSVGO datenschutz-konform.
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2. Datenschutz/Sicherheit in Zoom?
Wenn Sie an unseren Online-Veranstaltungen teilnehmen:
Bitte geben Sie die Anmelde-Daten,
die Sie von uns bekommen, 
nicht an andere weiter.
Wir müssen sonst umstellen,
auf „Teilnahme nur für registrierte Nutzer“.
Das bedeutet: mehr Schritte bei der Anmeldung für alle. 
Bitte nehmen Sie mit Ihrem echten Namen teil, 
oder teilen Sie uns mit, unter welchem Namen Sie teilnehmen.
Tipp für privates Zoomen:
Wenn Sie selber zu Zoom-Treffen einladen – geben Sie dem Meeting ein 
Passwort.
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Installation von Zoom-App auf dem Laptop/Desktop (Beispiel Windows)

Die Internet-Adresse zum Runterladen der App lautet:

www.zoom.us/download
Wählen Sie den ersten Auswahl-Button
„Zoom Cloud Meetings“.

Oder: Sie klicken auf den Link zu einer Online-Veranstaltung, für die Sie 
bereits angemeldet sind und wählen bei den angebotenen Möglichkeiten, 
das Runterladen aus. Oft „ploppt“ eines Runterlade-Angebot schon von 
selbst auf.
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http://www.zoom.us/download


© Evang. Bildungswerk München e.V., 2020

Online-Veranstaltung mit Zoom Cloud Meeting teilnehmen
mit Laptop/Desktop-PC  - Erste Schritte



Online-Veranstaltung mit Zoom Cloud Meeting teilnehmen
mit Laptop/Desktop-PC  - Erste Schritte



Die Datei wird jetzt in Ihrem Download-Ordner gespeichert.
Diesen finden Sie über ein Symbol, meistens oben rechts,
in Ihrem Browser.
Es kann je nach Browser etwas anders aussehen.

• Dies ist ein Beispiel mit Firefox. 
• Klicken Sie auf das Symbol. 
• Klicken Sie auf den Datei-Ordner.
• Der Ordner öffnet sich.
• Klicken Sie auf die Datei.
• Das Programm installiert sich.
• Nach der Installation öffnet sich das Programm. © Evang. Bildungswerk München e.V., 2020
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Herzlichen Glückwunsch.
Sie können jetzt loslegen. Oder: das Fenster schließen ( x oben rechts).

Klicken Sie bitte NICHT auf „anmelden“, 
sondern „Meeting beitreten“.
„Anmelden“ bedeutet:
Sie wollen ein eigenes Zoom-Konto anlegen.
Mit dem Sie selbst andere zu Online-Veranstaltungen („Meetings“) 
einladen können.
Dafür müssen Sie dann z.B. auch eine Email-Adresse angeben.
Als Veranstaltungs-Teilnehmer*in brauchen Sie das nicht!
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Wenn Sie die App schon mal installiert haben, 
finden Sie sie später in der App/Programme-Liste Ihres PC/Macs.

So finden Sie die App „Zoom“ auf Ihrem Gerät wieder:

Auf Windows-Taste klicken und „Zoom“ eingeben“
Wenn Sie das App-Symbol gefunden haben:

1x mit der linken Maus-Taste klicken.
➔Die App öffnet sich.
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Es kann auch so aussehen

© Evang. Bildungswerk München e.V., 2020

Evang. 

Bildungswerk

Online-Veranstaltung mit Zoom Cloud Meeting teilnehmen
mit Laptop/Desktop-PC  - Erste Schritte



© Evang. Bildungswerk München e.V., 2020

Online-Veranstaltung mit Zoom Cloud Meeting teilnehmen
mit Laptop/Desktop-PC  - Erste Schritte



© Evang. Bildungswerk München e.V., 2020

Online-Veranstaltung mit Zoom Cloud Meeting teilnehmen
mit Laptop/Desktop-PC  - Erste Schritte



Jetzt brauchen Sie die E-Mail mit der Webinar-Einladung.

Sie brauchen die Meeting-ID
und
das Passwort.
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Dies ist nur ein
Beispiel
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Zoom-Webinar mit Laptop/Desktop-PC
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Sie entscheiden, ob sich Zoom Ihren Namen merken soll.
(➔ 1.Kästchen anklicken)
Sie können sich aber auch während der Veranstaltung noch 
umbenennen.

Sie entscheiden, ob Sie mit Audio/Ton teilnehmen wollen,
wenn Sie den virtuellen Seminar-Raum „betreten“. 
( ➔ 2.+3.Kästchen – NICHT anklicken)
Sie können aber jeder Zeit während der Veranstaltung Video und/oder 
Ton beliebig oft an- und ausschalten.
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Warum 3. Kästchen anhakeln (oder nicht)?
Sie wollen, dass andere Teilnehmer*innen Sie sehen können?
➔Dann Kästchen 3 NICHT anklicken

Wenn Ihre Internet-Verbindung schlechter ist, 
kann es sinnvoll sein, ohne Video teilzunehmen.
Oder  auch, wenn Sie anonymer bleiben möchten.
Der Moderator kann Sie später immer noch bitten Ihr Video
anzuschalten.
Empfehlung für Gehörlose: 
Bitte probieren Sie zuerst immer MIT Video teilzunehmen 
( = dieses Kästchen NICHT anklicken)
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Klicken Sie anschließend
auf „Beitreten“.

Danach können Sie das
Passwort eingeben.
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Wenn Sie vor der Start-Uhrzeit soweit gekommen sind,
Erscheint ein „Bitte warten Sie“  - Fenster.

Hinter „Testen Sie Ihr Computer-Audio testen“   
finden Sie nicht nur Audio-Tests. 

Sondern auch Video. Mikrofon.
Und viele andere interessante Einstellungen.
Zum Beispiel  zur Barrierefreiheit 
➔ Schrift-Größe für den Chat oder Untertitel
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Standard Meldung
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Wartefenster
beim ebw



Ende der  Anleitung „Erste Schritte“ zum Installieren und Einloggen in 
die App/Client Zoom Cloud Meeting.

Wie es in Zoom aussieht,

und wie Sie Zoom bedienen,

erfahren Sie in der nächsten Anleitung.
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Bildnachweise

Screenshots: Evang. Bildungswerk München e.V (ebw)
Webinar-Bildschirm Logo: by Anton Shaparenko/stock.adobe.com
Software Logos (Zoom, Windows, Firefox, Edge usw.: wikipedia.org:
https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Edge#/media/Datei:Microsoft_Edge_logo_(2015%E2%80%932019).svghttps://de.wikipedia.org/wiki/
Google_Chrome#/media/Datei:Google_Chrome_icon_(September_2014).svg
https://hg.mozilla.org/mozilla-central/file/c75d6a0539eb4b2c7961f0c9782fcb364198c6b2/browser/branding/official/LICENSE
Smiley:https://openmoji.org/library/#emoji=1F914
Schlüsselübergabe: Skeleton Key Silhouette #1613388 www.clipart-library.org
Laptop:www.clipart-library.org
Desktop:A Computer Cliparts #2689881 www.clipart-library.org
Schild: ebw, mit Bildern aus www.clipart-library.org
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